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Benutzerkonto im ePortal erstellen

Gehen Sie auf eportal.admin.ch und klicken Sie im Abschnitt kxAnmeldung und Registrierung» auf
«Anmeldeny.

[+ e ePortal 7 | Anmeiden$] | DE ~

Alle Services Einladungscode ainlésen

Willkommen auf dem ePortal - Ihre Services auf einen Blick

Das ePortal ist eine zentrale Plattform fir die Verwaltung und Integration von Services mit Fokus auf das Berechtigungsmanagement

Anmeldung und Registrierung
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Wahlen Sie die Login-Methode AGOV oder CH-Login (falls 2FA vorhanden).

" elAM - Login-Auswahl ® DEv

AGOV - Ihr Behorden-Login

Profitieren Sie jetzt von den Vorteilen von AGOV. Wechseln
Sie in wenigen Schritten vom CH-LOGIN zu AGOV. Der
Wechsel ist freiwillig, Sie konnen vorerst auch beim CH-
LOGIN verbleiben.

Mehr

E AGOV

L4 ¥
B CHLOGIN

AGOV ist das offizielle Behorden-Login der Schweiz. Sie konnen es beim Bund sowie bei
kantonalen und kommunalen Behoérden einsetzen, zum Beispiel, wenn Sie Ihre Steuererklarung
elektronisch einreichen méchten. Dank neuer Technologie bendtigen Sie bei AGOV keinen
Benutzernamen und kein Passwort mehr. Das ist sicherer und bequemer als die herkdommliche
Anmeldung mit Passwort.

Wenn Sie noch kein AGOV-Login besitzen, kdnnen Sie sich gemass den Anweisungen auf Neues
Konto mit der AGOV access App registrieren — agov.ch registrieren.




Geschaftspartner flir die digitalen Services des Schweizer
Zolls im ePortal hinzufugen (Onboarding)

1. Melden Sie sich im ePortal unter eportal.admin.ch an und suchen Sie mittels Suchfunktion nach
«Connex». Klicken Sie anschliessend die Connex-Kachel an, um die Geschéaftspartnerverwaltung
aufzurufen.
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Alle Services Benutzer unterstitzen Einladungscode einlése

Willkemmen auf dem ePortal - Ihre Services auf einen Blick

=Suchen — Alle Bundesamter

I A Connex h Geben Sie im Suchfeld " Connex " ein n ‘ Alle Mandanten

Alle Services W Nur favorisierte Services anzeigen L sortierenvonZnacha |« 88 | =
&
Connex & E

erwaltung von Geschaftspartnern

2. In der Geschaftspartnerverwaltung wahlen Sie die Option «Geschaftspartner hinzufiigen»

Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen /

I Geschaftspartner hinzufiigen | | Geschéftspartnerrolle hinzufiigen | | Onboarding-Code einlosen |

Erhalten Sie Direktzahlungen mussen Sie zwingend den Eintrag «landwirtschaftliche Betriebe»
wahlen und sich mit lhrer UID registrieren. Erhalten Sie keine Direktzahlungen mehr, kénnen Sie
sich als Privatperson registrieren.

Geschéftspartner hinzufiigen X

Unternehmen Verein Privatperson Filiale

@Landwmschaﬂllche Betriebe E
&

Tatigen Sie im Feld «<Unternehmen» eine Suche nach lhrem Betrieb mittels Eingabe Ihres Vor- und
Nachnamens oder der betrieblichen UID-Nummer (Format CHE-123.123.123). Ihre UID-Nummer
kodnnen Sie unter Betriebsdetails in Agate finden oder bei Inrem Buchhalter einholen.

ACHTUNG! Die abgebildeten Angaben dienen nur zur Darstellung.

Tatigen Sie lhre Suche nur mit lhren Angaben! Sollte die Suche nicht erfolgreich sein, reduzieren
Sie die Anzahl der Suchparameter. Weniger ist in diesem Fall mehr. Die UID ist ausreichend.
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o Geschaftspartnerdetails ) Zusatzangabe

@ Eintrige im UID-Register, die nicht éffentlich zuganglich sind, werden nicht angezeigt und miissen mit der UID gesucht werden

@ Fir Landwirtschaftliche Betriebe: Bitte verwenden Sie zwingend die UID Ihres Betriebes fir die Suche. Diese konnen Sie im UlD-Register finden. (UID-Format: CHE-123.123.123

Unternehmen suchen n
Land Untemehmen* *

Schweiz I CHE-123.123.123 (Dies ist eine Beispielangabe, bitte geben Sie nur Ihre Angaben am}l
Strasse Hausnummer PLZ ort

[le—n
Wahlen Sie |hren Betrieb aus und driicken Sie auf «Weiter». Sie kbnnen anhand der Adresse und UID
lhren Betrieb identifizieren:

Unternehmen wahlen

n Unternehmen

I ———— [

Adresse uiD Status

Optional kdnnen Sie eine/n Empfanger/in des Briefes erfassen:

@ Geschaftspartnerdetails ° Zusatzangaben 3 ) Zusammenfassuny

Prazisierung Empfanger:in

Damit der Verifizierungs-Brief die verantwortliche Person oder Abteilung in lhrem Unternehmeny Verein findet, haben Sie die Mbglichkeit dies in der Adresse optional zu ergénzen

Zu Handen von

Max Muster |_ l
[ povrecnen | [ vormercer | [

Uberpriifen Sie als néchstes lhre Angaben erneut und driicken Sie auf «Ubermitteln»:

@ Geschaftspartnerdetails @ Zusatzangaben e Zusammenfassung

l ° Uberprilfen Sie bitte lhre Angaben bevor Sie diese endglltig Gbermitteln |

Unternehmensangaben
Name UID / DUNS. Rechtsform Strasse
PLZ ont Land Zu Hiinden von

i

Anschliessend wird automatisch ein Brief mit dem Onboarding-Code sowie einer Anleitung zur
Einlésung per A-Post an |hre Korrespondenzadresse versendet.

Bitte beachten Sie, dass der Brief 14 Tage gultig ist. Nach Ablauf dieser Frist missen Sie die Schritte
1 und 2 erneut durchfihren, um einen neuen Code zu erhalten.

Nach Erhalt des Briefes kehren Sie via Connex zur Geschaftspartnerverwaltung zurlick und I6sen den
Code unter «Onboarding-Code einlésen» ein.
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Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen \L

| Geschaftspartner hinzufiigen || Geschiftspartnerrolle hinzufiigen || Onboarding-Code einlosen I

ACHTUNG! Verwechseln Sie im Code den

Buchstaben «O» nicht mit der Zahl Null «@» Onboarding-Code CQN4Z°42MZ?

(BEISPIEL)
O = Buchstabe @ = Zahl Null

Vergessen Sie nicht, die Nutzungsbedingungen des BAZG zu akzeptieren. Ansonsten kann kein
Code eingeldst werden:

Geschiftspartner aktivieren H— I:I

Onboarding Code eintragen

Geben Sie den Onboarding-Code ein, den das BAZG lhnen per Post zugestellt hat.

Mit Eingabe des Onboarding-Codes werden Sie zum offiziellen Administrator fiir diesen Geschaftspartner (Unternehmen, Verein oder Privatperson)

Onboarding Code*

Lppyyygyuyyuie——m

Eingabe erforderlich

Mit der Eingabe des Codes akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen des BAZG.

Nutzungsbedingungen*

D Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen des BAZG < mummm— E

Mit dem Einlésen des Codes ist Ihr ePortal Profil automatisch der Administrator des Geschéaftspartners.
(Sie kbénnen weiteren Benutzern Zugriffe freischalten und lhnen die gleichen Berechtigungen erteilen.
Infos dazu finden Sie am Ende der Anleitung)

Rollenbezug «Min6St Ruckerstatung»

In diesem Abschnitt zeigen wir lhnen, wie Sie die Rolle nach Erhalt und Einlésen des
Onboardingcodes korrekt hinzufligen und die Registrierung abschliessen kdnnen.

Bitte bewahren Sie diesen Abschnitt sorgfaltig auf, da Sie ihn fiir den Abschluss der
Registrierung benoétigen.

Melden Sie sich erneut im ePortal unter eportal.admin.ch an und suchen Sie mittels Suchfunktion
nach «Connex». Klicken Sie anschliessend die Connex-Kachel an, um die
Geschaftspartnerverwaltung aufzurufen.

In der Geschéftspartnerverwaltung wahlen Sie die Option «Geschaftspartnerrolle hinzufiigen»

Aktionen *

Geschéftspartner hinzufligen Geschéftspartnerrolle hinzufiigen Onboarding-Code einlosen

Suchen und wahlen Sie jetzt die Rolle «Min6St Riickerstattung / Zweckanderung» aus und driicken
auf «Weiter»:
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Min&St Riickerstattung / Zweckanderung Inland-Abgaben n ‘

Wahlen Sie |hren Betrieb aus und driicken auf «Weiter»:

® Geschiftspartnerrolie o Geschiftspartner -"4 : Zusa jaben (4)) Kontaktangaben

Geschaftspartner auswéhlen

Geschaftspartner Geschaftspartnerrollen Status

nvon 1 Eintrag

( Aktiv

‘ Abbrechen || Vorheriger |

Sie werden aufgefordert, die IBAN anzugeben, auf welche allfallige Rickerstattungen tberwiesen
werden sollen, sowie das entsprechende Geschaftsjahr zu definieren. Bitte flllen Sie ausschliesslich
die mit einem * gekennzeichneten Pflichtfelder aus und andern Sie die Geschaftslahrangabe nicht.

@ Geschaftsparinerrolle @ Gosehifapartner ° Zikatsangabin

Bestehende Bankverbindung

n 1BAN Kontonummer Bankschiussel

o Neue Bankverbindung eingeban

Neue Bankverbindung a

IBAN®

Geschiftsjahr
Beginn Tag® Beginn Monat”
o Januar

m

Tragen Sie in den markierten Feldern lhre Kontaktangaben ein und driicken auf «Weiter»:

@ Geschiftspartnerrolle @ Geschiftspartner @ Zusatzangaben ° Kontaktangaben

Anrede” Vormname* Nachname* Sprache”
T | | | [seeome -]
E-Mail Adresss* 2 E-Mail Adresse Lndervorwahl Telefonnummar*

Schweiz (+41)

Landervorwah 2 Telefonnummer Ableilung

Schweiz (+41) H

‘ Abbrechen

[ Vorheriger

Uberpriifen Sie abschliessend sdmtliche Angaben sorgfiltig und klicken Sie anschliessend auf
«Ubermitteln». Mit diesem Schritt ist Ihre Registrierung abgeschlossen. Sie erhalten demnéchst eine
fachliche Information zur Ausflillung des Antrags. Wir bitten Sie, die nachste offizielle Kommunikation

abzuwarten.
@ Geschéftspartnerrelle @ Geschaftspartner @ Zusatzangaben @ Kontaktangaben ° Zusammenfassung

| @ Uberprufen Sie bitte Ihre Angaben bevor Sie diese endgiifti ibermittein.

Details zum Geschftspartner n
uin Geschifispartner ID Name Rechtsform
Strasse PLZ und Ort Land Sprache
Angaben zur nerroll
Name Beschreibung
MintSt Rilckerstattung / Person, welche bei der Mi eine ader eine anmeldet
Zweckanderung E

b
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Kontrolle, ob die Registrierung erfolgreich war:
Gschéftspartnerrolle vorhanden und der Status ist aktiv.

Geschaftspartnerverwaltung

Aktionen
tner { I | tnerrolle hi ‘ ‘ 0 ode einlésen
Geschéftspartner
Geschiftspartner Geschaftspartnerrollen Status
_ Min6St Riickerstattung / Zweckanderung Aktiv )

1-1von 1 Eintrag

Né&chster Schritt:
Mai/Juni im ePortal unter Taxas das Gesuch zur Rickerstattung beantragen.
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